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MAGYAR TERMÉSZETTUDOMÁNYI MÚZEUM

1088 Budapest, Baross u. 13.

Postacím: 1431 Budapest, P.O. Box 137.    (    E-mail: mtmiroda@nhmus.hu

Telefon: +36-1-2677100, +36-1-2677101   (   Fax: +36-1-3171669    (    www.mttm.hu  


kölcsönzési megállapodás

(tudományos gyűjtemények)

kölcsönadó:

	Név:
	

	Tár/Gyűjtemény:
	

	E-mail:
	


kölcsönvevő:

	Név:
	

	Munkahely:
	

	Postacím:
	

	E-mail:
	


kölcsönzött anyag:

	Irattári szám (gyűjteményi/tári):
	…….. / ...….. (levelezésben hivatkozandó)

	Csomagolás:
	

	Kölcsönzés időtartama
	


	Tétel / nyilvántartási szám (ha van)
	Típus
	Darab-szám
	Állapot
	Megjegyzés

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Teljes darabszám:
	



kölcsönadó
kölcsönvevő

	Hely és dátum:
	Hely és dátum:

	Aláírás:


	Aláírás:





jóváhagyta
	Hely és dátum:

	Aláírás:




Kérjük aláírás után az egyik példányt visszaküldeni!

A kölcsönzés szabályai

A kölcsönző kötelezettségei. A kölcsönvevő az igényelt anyag átvétele/kiküldése előtt köteles a kölcsönzési megállapodás egy példányát aláírásával ellátni, majd a kölcsönző félnek visszajuttatni. A megállapodás aláírásával a kölcsönző fél vállalja, hogy a kölcsönzött gyűjteményi anyagot a legnagyobb körültekintéssel és gonddal kezeli, és a kölcsönzés időtartama alatt (beleértve visszaküldésre való előkészítést, csomagolást és postázást) teljes körű jogi felelősséget vállal minden rongálódásért és veszteségért. A szállítólevél a kölcsönzött gyűjteményi anyaggal együtt érkezik a kölcsönvevőhöz. A megállapodásban foglalt kötelezettségek értelmezésére, illetve a jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekre a vonatkozó magyar jogszabályok mindenkori hatályos rendelkezései az irányadók.
A kölcsönzés időtartama. Eltérő rendelkezés hiányában a kölcsönzés időtartama 6 hónap, típuspéldányok esetében legfeljebb 3 hónap. Amennyiben igény van rá, a kölcsönzés – megfelelő feltételek mellett – meghosszabbítható.

Kölcsönzés egyetemi hallgatók számára. Egyetemi hallgató által kezdeményezett kölcsönzési megállapodást a hallgató munkahelyi vezetőjének/témavezetőjének is alá kell írnia, aki aláírásával felelősséget vállal a megállapodásban foglalt kötelezettségekért.

A kölcsönzött anyag továbbadása. A kölcsönvevő a kölcsönzött tárgyakat harmadik fél részére csak a kölcsönadó külön, írásos engedélyével adhatja tovább.

Adatváltozás. A kölcsönző fél adatainak (cím, beosztás) megváltozása esetén köteles értesíteni a kölcsönadó felet.

Roncsolásos vizsgálat. A kölcsönző fél tudomásul veszi, hogy bármely roncsolásos mintavétel engedélyezéséhez a mintavételi eljárás/protokoll részletes leírása szükséges.A kölcsönvevő csak abban az esetben preparálhat ivarszervet vagy más testrészeket a kölcsönzött gyűjteményi anyagból, ha azokat megfelelően – az adott csoportra vonatkozó általánosan elfogadott módszerek szerint – tárolja. Típuspéldányok boncolása csak a kölcsönadó fél előzetes, írásbeli engedélyével végezhető. 

Tárgylemezek/preparátumok készítése. A kölcsönvevő által készített preparátumokon egyértelműen fel kell tüntetni, melyik kölcsönzött gyűjteményi példányhoz tartoznak. A tárgylemezeket/preparátumokat az esetleges sérülések elkerülése érdekében külön csomagban, de a kölcsönzött tétel többi részével egy időben kell visszajuttatni.
 Azonosító cédulák. A példányokhoz tartozó azonosító cédulákat tilos bármilyen módon megváltoztatni. Amennyiben a körülmények másképp nem indokolják, a határozó cédulákat minden, revízió alá vont példány mellé el kell helyezni. A kölcsönzött anyag visszaküldése előtt a példányok mellől minden egyéb jelölést el kell távolítani.

Csomagolás. A kölcsönzött példányokat eredeti dobozukban, a biztonságos szállítást és megérkezést biztosító módon kell csomagolni, majd a kölcsönadónak visszajuttatni. A fiolákat, tárgylemezeket és egyéb törékeny tárgyakat tilos a tűzött anyaggal egy csomagban visszaküldeni. A genitáliákat tartalmazó fiolákat és a nagyméretű példányokat rovartűkkel kell körbetűzni.  Rovaranyag szállítása esetén legalább 7 cm vastag párnázó anyag szükséges a rovardoboz béleléséhez.

Visszaszállítás módja. A gyűjteményi anyag visszaszállításakor a szállítólevélen fel kell tüntetni a kölcsönzési megállapodás nyilvántartási (irattári) számát. A példányokat jól felismerhető módon, egymástól elkülönítve kell a dobozban elrendezni. A típuspéldányokat ajánlott (vagy egyéb biztosított postai) küldeményként kell feladni. Az év utolsó hónapjában ne küldjenek vissza gyűjteményi anyagot.

Gerinctelen anyag visszatartása. Minden kölcsönzött típuspéldányt vissza kell juttatni a kölcsönadónak. A meghatározatlanként kölcsönadott anyagból vissza kell küldeni minden típuspéldányt, egyedi példányt, illetve fajonként legalább 1 példányt minden ivarból, kasztból, fontosabb változatból és minden lelőhelyről.  Az anyag többi részének megosztása a felek közötti megállapodás szerint történik.

Publikálás. A kölcsönvevőnek hivatkoznia kell a kölcsönzött példányokra bármely, a kölcsönzött anyagon végzett vizsgálatok eredményéből származó publikációban. Az akár részben vagy teljesen egészében az MTM gyűjteményi anyagára támaszkodó publikációkból másolatot kell juttatni az MTM részére, vagy amennyiben ez nem lehetséges, értesíteni kell a kölcsönadót a publikálásról.

