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Adatkezelési Tájékoztató a Magyar Természettudományi Múzeum, mint
munkáltató által a munkaköri leírással, illetve az Mt. 46. S szerinti

tájékoztatással kapcsolatos adatkezelésről

1. Adatkezelő neve és címe

Adatkezelő neve: Magyar Természettudományi Múzeum
székhelye: 1088 Budapest, Baross utca 13.

postai címe: 1088 Budapest, Baross utca 13. vagy 1431 Budapest, Pf. 137.
telefon- és telefaxszáma: +36-1-210-1085

elektronikus levélcíme: müninfo@nhmus.hu

honlapja: http: //wu,’\\.-.nlrlnus.hu
adatvédelmi tisztviselő elérhetősége: adaK-cdclcm@-inhmus.hu

2. Adatkezelés megnevezése

Az Adatkezelő, mint munkáltató által a munkaköri leírással, illetve az Mt. 46. 5 szerInti
tájékoztatással kapcsolatos adatkezelésról

3. Adatkezelés célja

Az Adatkezelő által a munkaköri leírás és az Mt. 46.S szerinti tájékoztató elkészítése, módosítása,

nyilvántartása érdekében az adatok rögzítése, felhasználása, tárolása, törlése

4. Adatkezelés jogalapja

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés 0 pontja: az adatkezelés az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség
teljesítéséhez szükséges.

Mt. 46. S (1) bekezdései

5. Érintettek, illetve az érintettek kategóriái

Az Adatkezelóvel, mint munkáltatóval munkaviszonyban, illetőleg más foglalkoztatási

jogviszonyban álló természetes személyek.

6. Személyes adatok kategóriái és forrása

a) Név, Születési hely, Születési idő, Anyja neve, Lakcím, Adóazonosító jel, Munkaviszony
kezdete, E–mail cím, Telefonszám, Végzettségre, képzettségre vonatkozó adatok,

A kezelt személyes adatok forrása az érintett.
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b)

napi munkaidő,
az alapbéren túli munkabér és egyéb juttatások,
a munkabérről való elszámolás módja, a munkabérfizetés gyakorisága, a kifizetés napja,
a munkakörbe tartozó feladatok,
a szabadság mértéke, számítási módja és kiadásának, valamint
a munkáltatóra és a munkavállalóra irányadó felmondási idő megállapításának
szabályai,
annak ténye, hogy a munkáltató kollektív szerződés hatálya alá tartozik-e,

A kezelt személyes adatok forrása az Adatkezelő.

7. Címzettek, illetve a címzettek kategóriái

nincsenek címzettek, fő szabály szerint nem történik adattovábbítás. Ez alól kivételt képez az az
esetkör, amikor az adott munkaköne a bérkeretet pályázattal nyeri meg Adatkezelő, ez esetben
továbbításra kerül a pályázatot küó részére a munkaköri leírás.

8. Adatfeldolgozó neve, képviselője

nincs adatfeldolgozó

9. Harmadik országba, nemzetközi szervezet számára történő továbbítás

nem történik

10. Tárolás időtartama, törlési határidő

Munkáltató a személyes adatokat a fentiek szerinti célból a munkaviszony fennállásának időtartama
alatt, a munkaviszony megszűnését követően a jogszabályokban előírt időtartamig (amely alatt a
Munkáltató a munkavállalóval fennállt munkaviszonyra vonatkozó adatokat köteles megődzni)
kezelheti

XIunkaviszonnval kapcsolatos olvan dc)kumentumok, mejy a munkaviszonY létesÍtésével,

fcnnáUásá\’al, megszűnésével kapcsolatosak: főszabál}’ szerint a munkaviszony megszűnését<n
számított három (3) év.
Vonatkozó jogszabálv: hIt. 286. 3 (1) bekezdése (a munkajogi igény három év alatt é\ül cl)
Ide tartoznak: az bIt. '14-18. $-ail)an foglalt jognyilatkozatok: munkaszerződés, tanulmányi

szerződés, felmondás. utasítás. kötelezettség\-állalás, munkáltatói szab,ílyzat, tá}ékoztat,is.

.-\ bűncscickménn}-el okozott kár mcgtérítésére, illene a személyiségi jogsértésscl összefüggő
sérelemdíj mcgfizctésérc irányuló igény és ezzel kapcsolatos dokumentumok: öt (5) év, mivel
ezekre öt (5) éves elévülési idő vonatkozik.
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11. Adatbiztonsági intézkedések általános leírása

Adatkezelő a tudomány és technológia állása és a megvalósítás költségei, továbbá az adatkezelés
jellege, hatóköre, körülményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadságaira
jelentett, változó valószínűségű és súlyosságú kockázat figyelembe vételével megteszi azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakítja azokat az eljárási szabályokat, amelyek
biztosítják, hogy a felvett, tárolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek, illetőleg megakadályozza

azok megsemmisülését, jogosulatlan felhasználását és jogosulatlan megváltoztatását.

Az Adatkezelő kötelezi magát arra is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az adatokat
bármilyen jogalappal továbbítja vagy átadja, felhívja, hogy eleget tegyenek az adatbiztonság
követelményének.

A keletkezett adatok zárt rendszerben kerülnek kezelésre. A rendszerek zártsága folytán csak az
arra jogosultak férhetnek hozzá az adatokhoz. Az adatokat tartalmazó dokumentum elzárásra kerül.

Az adatok tárolási idejét az Adatkezelő az adatkezelési cél hatékony érvényesítése Érdekében

szükséges lehető legrövidebb időtartamban határozta meg.

Az Adatkezelő gondoskodik arról, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzá,
ne hozhassa nyilvánosságra, ne továbbíthassa, valamint azokat ne módosíthassa, törölhesse. A

kezelt adatokat kizárólag az Adatkezelő, valamint alkalmazottai, illetve az általa esetlegesen igénybe
vett adatfeldolgozó(k) ismerhetik meg, azokat az Adatkezelő harmadik, az adat megismerésére

jogosultsággal nem rendelkező személynek nem adja át.

Az Adatkezelő a személyes adatokat bizalmasan kezeli. Az Adatkezelő a különböző
nyüvántartásokban kezelt adatállományok védelme érdekében biztosítja, hogy a nyilvántartásokban
tárolt adatok – törvényben meghatározott kivételekkel – közvetlenül ne legyenek

összekapcsolhatók és az Érintetthez rendelhetők.

Az Érintettek észlevételeiket közvetlenül megtehetik az Adatkezelőnél.

12. Érintetti jogok biztosítása

Az adatkezeléssel összefüggésben az érintett az adatkezelőtől bármikor:

hozzáférést kérhet a rá vonatkozóan kezelt adatokhoz,

a pontatlan személyes adatok helyesbítését kérheti,
a kezelt adatok törlését kérheti,

kérheti az adatkezelés korlátozását,

sérelmesnek vélt adatkezelés esetén felügyeleti hatósághoz, bírósághoz fordulhat.

Frgyelemmel a GDPR 20. cikk (1) bekezdésére és a 21. cikk (1) bekezdésére, jelen adatkezelés
vonatkozásában az adathordozhatóság joga és a tiltakozás joga nem gyakorolható.
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12.1. A személyes adatokhoz való hozzáférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelőtól visszajelzést kapjon arra vonatkozóan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van–e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
ana, hogy a személyes adatokhoz és a következő információkhoz hozzáférést kapjon:

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategóriái;
az adatkezelés jogalapja;

azon címzettek vagy címzettek kategóriái, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
közölték vagy közölni fogják, ideértve különösen a harmadik országbeli címzetteket, illetve
a nemzetközi szervezeteket;

a személyes adatok tárolásának tervezett időtartama, (vagy ha ez nem lehetséges, ezen
időtartam meghatározásának szemponÜai);

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes adatok
helyesbítését, törlését vagy kezelésének korlátozását, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

az adatok forrása – ha nem az érintettől gyűjtötték;
ha történik automatizált döntéshozatal, profilalkotás az adatkezelés során, akkor ennek
tényéről, logikájáról, illetve az érintettre nézve várható következményeiről;
a valamely felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga.

Az éúntett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó személyes adatot – mások személyhez fűződő jogának
sérelme nélkül – megismerje, arról egy alkalommal ingyenes másolatot kapjon. Az adatkezelő az
adatkezelés tárgyát képező személyes adatok másolatát az érintett rendelkezésére bocsáqa. Az
érintett által kért további másolatokért az adatkezelő az adminisztratív költségeken alapuló,
észszerű mértékű díjat számíthat fel. Ha az éúntett elektronikus úton nyújtotta be a kérelmet, az
információkat széles körben használt elektronikus formátumban kell rendelkezésre bocsátani,
kivéve, ha az érintett másként kéri.

12.2. A helyesbítés joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül helyesbítse a
rá vonatkozó pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés célját, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hiányos személyes
adatok – egyebek mellett kiegészítő nyilatkozat ÚÜán történő – kiegészítését.

12.3. A törléshez való jog

Az érintett jogosult ana, hogy kérésére az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül törölje a rá
vonatkozó személyes adatokat, az adatkezelő pedig köteles ana, hogy az érintettre vonatkozó
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkül törölje, ha az alábbi indokok valamelyike fennáll:

a személyes adatokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat gyűjtötték vagy
más módon kezelték;

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzájárulásán
hozzájárulását, és az adatkezelésnek nincs más jogalapja;

alapul, az érintett visszavon Ia a
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az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapján tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs

elsőbbséget élvező jogszerű ok az adatkezelésre, vagy az érintett a GDPR 21. cikk (2)
bekezdése alapján tiltakozik az adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami }ogban előírt jogi
kötelezettség teljesítéséhez törölni kell;

a személyes adatok gyűjtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében említett, információs
társadalommal összefüggő szolgáltatások kínálásával kapcsolatosan került sor.

A fentiek nem alkalmazandók, amennyiben az adatkezelés szükséges:

a véleménynyilvárIÍtás szabadságához és a tájékozódáshoz való jog gyakorlása céljából;

a személyes adatok kezelését előíró, az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jog
szerinti kötelezettség teljesítése, illetve közérdekből vagy az adatkezelőre mházott
közhatalmi jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat végrehajtása céljából;
a GDPR 9. cikk (2) bekezdése BJ és 4 pontjának, valamint a GDPR 9. cikk (3) bekezdésének

megfelelően a népegészségügy területét érintő közérdek alapján;
a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével összhangban a közérdekű archiválás céljából,
tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból, amennyiben a fentiek
szerinti törléshez való jog valószínűsíthetően lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

jogi igények előter)esztéséhez, éwényesítéséhez, illetve védelméhez.

12.4. Az adatkezelés korlátozáshoz való jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelő korlátozza az adatkezelést, ha az alábbiak
valamelyike teljesül:

az érintett vitat ja a személyes adatok pontosságát, ez esetben a korlátozás arra az
időtartamra vonatkozik, amely lehetővé teszi, hogy az adatkezelő ellenőrizze a személyes
adatok pontosságát;
az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok törlését, és ehelyett kéri azok
felhasználásának korlátozását;

az adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de az
érintett igényE azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez;
vagy
az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben
a korlátozás arra az időtartamra vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy az
adatkezelő jogos indokai elsőbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlátozás alá esik, az ilyen személyes adatokat a tárolás kivételével csak az

érintett hozzájárulásával, vagy jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez,
vagy más természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unió, illetve valamely
tagállam fontos közérdekéből lehet kezelni.

Az adatkezelő az érintettet. akinek a kérésére korlátozták az adatkezelést. az adatkezelés

korlátozásának feloldásáról előzetesen tájékoztatja.
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12.5. Közös értesítési szabályok

Az adatkezelő minden olyan címzettet tájékoztat a GDPR 16. cikk, a 17. cikk (1) bekezdése, illetve
a 18. cikk szerinti valamennyi helyesbítésről, törlésről vagy adatkezelés-korlátozásról, akivel, illetve
amellyel a személyes adatot közölték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aránytalanul nagy
erőfeszítést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezelő tájékoztaqa e címzettekről.

Az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétől
számított egy hónapon belül tájékoztatja az érintettet a fenti, a GDPR 15–22. cikk szerinti kérelem
nyomán hozott intézkedésekről. Szükség esetén, figyelembe véve a kérelem összetettségét és a
kérelmek számát, ez a határidő további két hónappal meghosszabbítható. A határidő
meghosszabbításáról az adatkezelő a késedelem okainak megjelölésével a kérelem kézhezvételétől
számított egy hónapon belül tájékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus úton nyújtotta be
a kérelmet, a tájékoztatást lehetőség szerint elektronikus úton kell megadni, kivéve, ha az érintett
azt másként kéri.

12.6. Vitás kérdések rendezése, jogorvoslat

Amennyiben az érintett úgy ítéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe

ütközik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy adatkezelő a személyes adatait kezeli, akkor javasoljuk,
hogy először adatkezelőt keresse meg panaszával. A panasza minden esetben kivizsgálásra
kerül

Magyar Természettudományi Múzeum

székhelye: 1088 Budapest, Baross utca 13.

postai címe: 1088 Budapest, Baross utca 13. vagy 1431 Budapest, Pf. 137.
telefon- és telefaxszáma: +36-1–210–1085

email cím: adan'edelem@nhmus.hu

Kérelmét 1 hónap alatt kivizsgáljuk, a hatáddő - az ügy összetettségét figyelembe véve – további 2

hónappal meghosszabbítható.

Ha a panasza ellenére továbbra is sérelmezi azt, ahogy adatkezelő kezeli az adatait, vagy közvetlenül
hatósághoz szeretne fordulni, akkor bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és
Információszabadság Hatóságnál (cím: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacím: 1363
Budapest, Pf.: 9. E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu) .

Lehetősége van adatainak védelme érdekében bírósághoz fordulni, amely az ügyben soron kívül

jár el. Ebben az esetben szabadon eldöntheti, hogy a lakóhelye (állandó lakcím) vagy a tartózkodási

helye (ideiglenes lakcím) szerinti törvényszéknél (hrtp:/ ,'t)ilr)sag.hu/r(>13-cn\’szckck) nyújqa–e be
keresetét

A lakóhelye vagy tartózkodási helye szerinti törvényszéket
http: / /bi..rf )sag. hu / ug}-fclkapcsolaci–p(ir tal / bh:osag-kereso oldalon.

amegkeresheti

13. Egyebek

A jelen Adatkezelési Tájékoztatóban részletezett személyes adat kezelés során automatizált
döntéshozatal, profilalkotás nem történik.
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Az Adatkezelő fenntartja a jogot, hogy a jelen tájékoztatót egyoldalúan, a jövőre nézve módosítsa.
A módosításokról az éúntetteket az Adatkezelő honlapján keresztül tájékoztatja.

Budapest, 2m2, 2023. o a' Ag .

adatvédelmi tisztviselő
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