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Adatkezelési Tajékoztatd a Magyar Természettudomanyi Miazeum, mint
munkaltatd 4ltal a munkakori leirassal, illetve az Mt. 46. § szerinti
tajékoztatassal kapcsolatos adatkezelést6l

1. Adatkezels neve és cime

AdatkezelS neve: Magyar Természettudomanyi Mizeum

székhelye: 1088 Budapest, Baross utca 13.

postai cime: 1088 Budapest, Baross utca 13. vagy 1431 Budapest, Pf. 137.
telefon- és telefaxszima: +36-1-210-1085

elektronikus levélcime: mtminfo@nhmus.hu

honlapja: http:/ /www.nhmus.hu
adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: adatvedelem@nhmus.hu

2. Adatkezelés megnevezése

Az Adatkezeld, mint munkaltatd altal a munkakori leirassal, illetve az Mt 46. § szerinti
tijékoztatassal kapcsolatos adatkezelésrdl

3. Adatkezelés célja

Az Adatkezels 4ltal a munkakoéri leiras és az Mt. 46.§ szerinti tajékoztato elkészitése, modositasa,
nyilvantartisa érdekében az adatok rogzitése, felhasznaldsa, tarolisa, torlése

4. Adatkezelés jogalapja

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés o) pontja: az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozé jogi kitelezettseg
teljesitésehez szukséges.

Mt. 46. § (1) bekezdései

5. Erintettek, illetve az érintettek kategbridi

Az Adatkezelével, mint munkéltatéval munkaviszonyban, illetSleg mas foglalkoztatasi
jogviszonyban 4llé természetes személyek.

6. Személyes adatok kategoriai és forrasa

a) Név, Sziletési hely, Sziletési 1d6, Anyja neve, Lakcim, Adodazonositd jel, Munkaviszony
kezdete, E-mail cim, Telefonszam, Végzettségre, képzettségre vonatkozo adatok,

A kezelt személyes adatok forrasa az énntett.



b)

- napi munkaidd,

- az alapbéren tili munkabér és egyéb juttatisok,

- amunkabérrél val6 elszdmolds médja, a munkabérfizetés gyakorisaga, a kifizetés napja,

- amunkakérbe tartozo feladatok,

- aszabadsdg mértéke, szamitasi modja és kiadasanak, valamint

- a munkaltatéra és a munkavallaléra irdnyadd felmondasi idé megallapitasanak
szabalyali,

- annak ténye, hogy a munkaltaté kollektiv szerz6dés hatalya alé tartozik-e,

A kezelt személyes adatok forrisa az Adatkezeld.

7. Cimzettek, illetve a cimzettek kategoriai

nincsenek cimzettek, f6 szabaly szerint nem torténik adattovibbitas. Ez alél kivételt képez az az
esetkor, amikor az adott munkakorre a bérkeretet palyazattal nyeri meg Adatkezeld, ez esetben
tovabbitasra keriil a palydzatot kifrd tészére a munkakor leiras.

8. Adatfeldolgozo6 neve, képviselGje

nincs adatfeldolgozé

9. Harmadik orszagba, nemzetkdzi szetvezet szamara t6rténd tovabbitds

nem torténik

10. Tarolas idétartama, térlési hataridd

Munkaltaté a személyes adatokat a fentiek szerinti célb6l 2 munkaviszony fennallisinak idétartama
alatt, 2 munkaviszony megsziinését kdvetGen a jogszabalyokban elSirt idStartamig (amely alatt a
Munkiltaté a munkavallaléval fennallt munkaviszonyra vonatkozé adatokat kdteles megdrizni)
kezelhett.

Munkaviszonnyal kapesolatos olyan  dokumentumok, mely a munkaviszony létesitésével,
fennallasaval, megszinésével kapcsolatosak: f3szabdly szerint a munkaviszony megsziinésétél
szamitort harom (3) év.

Vonatkozo jogszabaly: Mt. 286. § (1) bekezdése (a munkajogi igény harom év alatt éviil el)

Ide tarroznak: az Mt 14-18. §-aiban foglalt jognyilatkozatok: munkaszerzédés, tanulmanyi
szerzGdés, felmondas, utasitas, kotelezettségvallalds, munkaltatdi szabalyzat, tajékoztatas.

A bincselekménnyel okozotr kir megtéritésére, illetve a személviségl jogsértéssel Gsszefiiggd
sérelemdij megfizetésére iranyuld igény és ezzel kapcsolatos dokumentumok: 6t (5) év, mivel
ezekre Ot (5) éves elévilési id6 vonatkozik,



11, Adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasa

Adatkezeld a tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezeles
jellege, hatokore, korillményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek
biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek, illetGleg megakadilyozza
azok megsemmisulését, jogosulatlan felhasznalasat és jogosulatlan megvaltoztatasat.

Az Adatkezel8 kotelezi magat arra is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az adatokat
barmilyen jogalappal tovabbitja vagy dtadja, felhivja, hogy eleget tegyenek az adatbiztonsag
kovetelményének.

A keletkezett adatok zirt rendszerben keriilnek kezelésre. A rendszerek zartsaga folytan csak az
arra jogosultak férhetnek hozza az adatokhoz. Az adatokat tartalmazo dokumentum elzirisra kertil.

Az adatok tirolasi idejét az Adatkezeld az adatkezelési cél hatékony érvényesitése érdekeben
szikséges lehetd legrovidebb 1d6tartamban hatarozta meg,

Az Adatkezel5 gondoskodik arrdl, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza,
ne hozhassa nyilvinossigra, ne tovibbithassa, valamint azokat ne modosithassa, torélhesse. A
kezelt adatokat kizirolag az Adatkezels, valamint alkalmazottai, illetve az altala esetlegesen igénybe
vett adatfeldolgozd(k) ismerhetik meg, azokat az Adatkezelé harmadik, az adat megismerésére
jogosultsaggal nem rendelkezd személynek nem adja at.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli Az Adatkezeld a kilénbozo
nyilvintartasokban kezelt adatallominyok védelme érdekében biztositja, hogy a nyilvantartasokban
tarolt adatok — torvényben meghatirozott kivételekkel — kozvetlenil ne legyenek
Osszekapesolhatok és az Frintetthez rendelhetSk.

Az Erintettek észrevételeiket kizvetleniil megtehetik az Adatkezelonel.

12. Erintetti jogok biztositasa

Az adatkezeléssel Osszefiiggésben az érintett az adatkezel6tdl barmikor:
— hozzaférést kérhet a 14 vonatkozdan kezelt adatokhoz,
- apontatlan személyes adatok helyesbitését kérheti,
— a kezelt adatok toelését kérheti,
— kérheti az adatkezelés korlatozasat,
— sérelmesnek vélt adatkezelés esetén feliigyeleti hatésaghoz, birésaghoz fordulhat.

Figyelemmel a GDPR 20. cikk (1) bekezdésére és a 21. cikk (1) bekezdésére, jelen adatkezelés
vonatkozisiban az adathordozhatdsdg joga és a tiltakozas joga nem gyakorolhaté.



12.1. A személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Az érntett jogosult arra, hogy az adatkezelStSl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkez6 informacidkhoz hozzaférést kapjon:

— az adatkezelés céljai;

— az érintett személyes adatok kategdriai;

— az adatkezelés jogalapja;

— azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve killéndsen a harmadik orszigbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkdzi szervezeteket;

— 2 személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, (vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai);

— az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel5tdl a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének kotlitozdsit, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

— az adatok forrasa — ha nem az érintettSl gyl totték;

=~ ha torténik automatizilt déntéshozatal, profilalkotds az adatkezelés soran, akkor ennek
tényerdl, logikajardl, llletve az érintettre nézve varhatd kévetkezményeirdl;

— avalamely feligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyijtasanak joga.

Az énntett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé személyes adatot — masok személyhez fiiz8d6 joginak
sérelme nélkiil — megismerje, arrdl egy alkalommal ingyenes masolatot kapjon. Az adatkezel$ az
adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatit az érintett rendelkezésére bocsitja. Az
érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezelé az adminisztrativ koltségeken alapuld,
észszerd mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nydjtotta be a kérelmet, az
informaciokat széles kérben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsitani,
kivéve, ha az érintett masként kéri.

12.2. A belyesbités joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kétrje a hianyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

12.3. A t6rléshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra
vonatkozd szemelyes adatokat, az adatkezelS pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul t&r6lje, ha az alibbi indokok valamelyike fennall:

— a személyes adatokra mdr nincs szikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyGjtocték vagy
mis modon kezelték;

— amennylben az adatkezelés az érintett hozzdjarulisan alapul, az érintett visszavonja a
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mis jogalapja;



az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs
elsébbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az érintett a GDPR 21. cikk (2)
bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezelbre alkalmazandd unids vagy tagallamni jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez térolni kell;

a személyes adatok gylijtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacits
tirsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kinalisival kapcsolatosan keriilt sot.

A fentiek nem alkalmazanddk, amennyiben az adatkezelés szikséges:

a véleménynyilvanitas szabadsigahoz és a tajékozodishoz vald jog gyakorldsa celiabol;

a személyes adatok kezelését €l5ird, az adatkezelGre alkalmazandd unids vagy tagallami jog
szerintl kotelezettség  teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldte ruhdzott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

2 GDPR 9. cikk (2) bekezdése 4) és i) pontjanak, valamint a GDPR 9. cikk (3) bekezdésének
megfelelen a népegészségligy teruletét érintd kozérdek alapjan;

a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével Gsszhangban a kozérdekil archivalds céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl, amennyiben a fentiek
szerind totléshez valé jog valdszindsithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéschey, illetve védelmchez.

12.4. Az adaikezelés kotlatozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ korlitozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a kotlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezels ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok totlésér, és ehelyett kén azok
felhasznalasanak korlatozasat,

az adatkezelének mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés celjabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben
a kotlitozas atra az idétartamra vonatkozik, amig megillapitisra nem keriil, hogy az
adatkezelé jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés kotlitozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elétetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez,
vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, lletve valamely
tagillam fontos kizérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezel® az érintettet, akinek a kérésére korlitoztik az adatkezelést, az adatkezelés
kotlatozasanak feloldasarol elozetesen tajekoztatja.



12.5. Kozos értesitési szabalyok

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat a GDPR 16. cikk, a 17. cikk (1) bekezdése, illetve
a 18. cikk szerinti valamennyi helyesbitésrél, torléstél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve
amellyel a személyes adatot kézolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy arinytalanul nagy
erOfeszitest igenyel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tdjékoztatja e cimzettekrdl.

Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkill, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hénapon belil tdjékoztatja az érintettet a fenti, a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem
nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hatiridS tovibbi két honappal meghosszabbithaté., A hatiridé
meghosszabbitisirdl az adatkezels a késedelem okainak megjelélésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy honapon belill tijékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus titon nydjtotta be
a kérelmet, a tajékoztatast lehetGség szerint elektronikus vton kell megadni, kivéve, ha az érintett
azt maskent kér1,

12.6. Vitas kérdések rendezése, jogorvoslat

Amennyiben az érinteit dgy {t€li meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe
ttkdzik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy adatkezeld a személyes adatait kezeli, akkor javasoljuk,
hogy el6szdr adatkezelSt keresse meg panaszaval. A panasza minden esetben kivizsgaldsra
kertil:

Magyar Természettudomanyi Mizeum

székhelye: 1088 Budapest, Baross utca 13.

postal cime: 1088 Budapest, Baross utca 13. vagy 1431 Budapest, Pf. 137.

telefon- és telefaxszama: +36-1-210-1085

email cim: adatvedelem{@nhmus.hu

Kérelmét 1 honap alatt kivizsgiljuk, a hatiridd - az igy sszetettségét figyelembe véve — tovabbi 2
hénappal meghosszabbithato.

Ha a panasza ellenére tovibbra is sérelmezi azt, ahogy adatkezelS kezeli az adatait, vagy kézvetlenil
hatosaghoz szeretne fordulni, akkor bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsig Hat6signal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
Budapest, Pf.: 9. E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).

LehetSsége van adatainak védelme érdekében birdésdghoz fordulni, amely 2z tigyben soron kiviil
jar el. Ebben az esetben szabadon eldéntheti, hogy a lakéhelye (allandé lakeim) vagy a tartézkodasi
helye (ideiglenes lakcim) szerinti tGrvényszéknél (hetp:/ /birosag.hu/ torvenyszekek) nydjtja-e be
keresetét.

A lakohelye  vagy tartézkodasi  helye  szetinti  tSrvényszéket megkeresheti  a
http:/ /birosag. hu/ugvfelkapesolati-pottal /birosag-kereso oldalon.

13. Egvebek

A jelen Adatkezelési Tajékoztatoban tészletezett személyes adat kezelés sorin automatizalt
dontéshozatal, profilalkotis nem torténik.



Az Adatkezels fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldalian, a j6vire nézve modositsa.
A moédositasokrdl az érintetteket az Adatkezeld honlapjan keresztil tajékoztatja.

Budapest, 2022, 1045.02. A5

adatvédelmi tisztviseld




